
Требования по оформления структуры проектной работы 
 

Объем– не более 10 стр. (не включая приложения). 
Формат листа – А4, поля – 2 см со всех сторон. 
Шрифт ‒ Times New Roman, размер 14 пт, межстрочный интервал 1.5. 
Для документа значения полей должны быть равны: левое – 3 см, правое – 1,5 

см, верхнее и нижнее 2см. 
 
Требования к выполнению работы 

1. Титульный лист. 
2. Содержание. 
3. Введение. 
4. Главы основной части. 
5. Заключение. 
6. Список использованных источников. 
7. Приложения. 

Титульный лист заполняется по определенным правилам. На титульном листе должны 
быть указаны: 

1. Название учебного заведения 
2. Название проекта; 
3. Фамилию, имя, отчество обучающегося, выполнившего проект; 
4. Фамилию, имя отчество руководителя проекта 
5. Год создания проекта 

Содержание – приводятся все заголовки пояснительной записки и указываются страни-
цы, на которых они находятся. Сокращать или давать в другой формулировке, последован-
ности и соподчиненности нельзя. Все заголовки пишутся с прописной буквы и без точки в 
конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему 
номером страницы в правом столбце оглавления. 
 

Введение к работе. В нем обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содер-
жание поставленных задач, формируется планируемый результат и основные проблемы, 
рассматриваемые в проекте, указываются межпредметные связи, сообщается в чем состоит 
его новизна.  

Актуальность - обязательное требование к любой проектной работе. Обоснование ее 
включает оценку значимости проекта и предполагаемых результатов. 

От формулировки цели проекта необходимо перейти к указанию конкретных задач, ко-
торые предстоит решать в соответствии с ней. Это обычно делается в форме перечисления 
(изучить …, описать …, установить …, выявить… и т.п.). 
 

Главы основной части. В поисковой главе необходимо разработать банк идей и пред-
ложений по решению проблемы, рассматриваемой в проекте, и обосновать выбранную 
идею. 

 

Она может быть представлена в виде разделов или глав. В последнем случае глава со-
стоит из нескольких параграфов. Рекомендуемое количество глав (разделов) – 2, парагра-
фов в главах – 2-3. Каждый раздел (глава) начинается с нового листа. Названия глав или 
разделов не должны дублировать название темы, а названия параграфов – названия глав. 
Каждая глава или раздел должны раскрывать определённую часть темы работы, а в сово-
купности – всю тему целиком. Следует помнить, что работа оценивается, в первую оче-
редь, в зависимости от степени раскрытия темы. 

В 1-ой главе необходимо изложить теоретические основы, концепции и принципы, ко-
торые, по мнению автора, позволят решить поставленные задачи. Особое внимание следу-
ет обратить на критическое осмысление излагаемого материала. На основе сравнения и 



сопоставления различных точек зрения необходимо обосновать свой собственный подход 
к решению рассматриваемых проблем. Желательно провести анализ существующих тео-
ретических положений, обосновать и аргументировано выбрать наиболее подходящие 
концепции и теории. 

Во 2-й главе необходимо представить практические результаты, полученные в резуль-
тате экспериментов, опросов и т.д. 

 
Оформление таблиц 
Таблицы имеют двойную нумерацию. Первая цифра соответствует номеру главы, в которой нахо-
дится таблица, вторая цифра - порядковый номер таблицы в этой главе. Таблицы оформляются в 
одинарном интервале. 
     Наиболее громоздкие таблицы (более двух страниц), если они не несут основной информации, 
могут быть помещены в приложении. 
      Ссылка на рисунок в тексте обязательна и может быть оформлена одним из двух способов: 
     1. В таблице 2.1 показаны суммы  ... 
     2. Валовые издержки соответствуют объемам выпускаемой продукции (табл. 2.1) и могут быть 
сокращены  ... 
     Ссылка на таблицу производится до нее. 
  

Таблица 1.1 
Название таблицы 

         

         

 

Оформление рисунков 
Рисунки имеют двойную нумерацию. Первая цифра соответствует номеру главы, в которой нахо-
дится таблица, вторая цифра - порядковый номер таблицы в этой главе. Таблицы оформляются в 
одинарном интервале. 
     Наиболее громоздкие схемы, графики, если они не несут основной информации, могут быть 
помещены в приложении. 
     Рисунки, схемы, графики, алгоритмы и другие иллюстрации обозначаются как рисунки. 
     Ссылка на рисунок в тексте обязательна и может быть оформлена одним из двух способов: 
     1. На рис. 1.1 изображена ... 
     2. Динамика развития исследуемого процесса (рис. 1.1) показывает ... 
     Ссылка на рисунок производится до него. 
Пример. 

 
Рис. 1.1. Название рисунка (схема взаимодействия, график, динамика развития и т.д.) 

 

В заключении должны быть сделаны выводы по данной теме. 
Заключение - незаменимая часть в структуре работы.  
Итог (заключение) - это соотнесенные с целью и задачами выводы с личной оценкой и соб-

ственными умозаключениями. Главная особенность заключения состоит в следующем: выводы 
формулируются своими словами, а не цитируются фразами из частей работы. Итоги в заключении 
должны быть обоснованы и подкреплены фактами из каждого раздела работы. 



В заключении должны содержаться только выводы по работе. Никаких таблиц, гра-
фиков и ссылок на сторонние источники. 

Обратим ваше внимание, что вывод должен соответствовать задачам работы, которые по-
ставлены во введении. Плохой вывод - это резюмирование источников по теме, хороший – это 
мысли автора о проблематике темы. 

 

Обязателен список литературы. Список литературы должен состоять не менее, чем из десяти 
источников, к которым относятся учебные пособия, научные издания, периодические издания, 
сайты. 

Библиографическое оформление литературных источников осуществляется в алфавитном по-
рядке следующим образом. 

Список должен включать в себя, в том числе, современную литературу по выбранной теме. В 
списке должна быть указана научная литература (не менее 5 наименований). Учебная литература 
может быть использована, но она не может быть основой для подготовки работы. 

Оформление сносок и ссылок 

Сноски в тексте работы обозначаются в самом тексте, т.е.: [3, с. 55] (сразу после необходи-
мой цитаты или предложения) 

 
Приложения. В виде Приложений даётся иллюстрированный материал, таблицы или текст вспо-
могательного характера. Приложения оформляют как продолжение работы на последующих ли-
стах, в общий объём реферата они не включаются. 

 


